ARADY ARANKA KONYVTAR,
LAKITELEK

Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
10. sz. melléklete

VEZETEKES- ES MOBILTELEFONOK
HASZNALATANAK SZABALYZATA

BEVEZETES

Az Allamhaztartasrol széld torvény végrehajtasara vonatkozé 368/2011.(X11.31.)
Kormany rendelet 13.§ (2) bekezdés g) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan,
figyelembe véve a Személyi jovedelemaddrdl széldo 1995.évi CXVII. torvényt (a
tovabbiakban Szja tv.), valamint a helyi viszonyokat az Arady Aranka Konyvtar,
Lakitelek részére az alabbi szabalyzatot adom ki a vezetékes-és mobiltelefonok
hasznalatara vonatkozdan.

. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a telefonhasznalat soran biztositsa a munka elsédlegességeét,
megteremtse az intézményi ugyintézés érdekében az azonosithatdésag kovetelményét,
valamint el6segitse a telefonkdltségek csokkentését.

Az intézmény dolgoz6i korében szabalyozza a vezetékes és mobiltelefonok
hasznalatara jogosultak korét, modjat, ill. meghatarozza az ezen eszk6zoket hasznald

szemelyek jogait és kotelezettségeit.
2. A szabalyzat hatalya

2.1. A szabalyzat szervi-személyi hatalya kiterjed:
e az Arady Aranka Konyvtar, Lakitelek intézményére (6065 Lakitelek, Széchenyi

krt. 35.) és az ott dolgozdkra.

2.2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed: a szabalyzat hatalya ala tartozo
intézményben hasznalataban lévé, valamint szerv és szolgaltatdé kdzott létrejott
Szolgaltatoi/El6fizetbi szerz6dés alapjan vasarolt eléfizetésekre, készulékekre és

egyeb adatatviteli eszkdzokre.

3. Ertelmez6 rendelkezések



A szabalyzat alkalmazasaban:

a)

IV.

4.1.

vezetékes telefon: helyhez kotott tavbeszéldkészulék, amely foldi kdzpontokon
keresztuli kapcsolt haldézaton keresztll terjed, amelynek végpontjai, készulékei
fixek.

mobiltelefon: nem helyhez kotétt, hordozhatd elektronikus tavbeszélékészulék.
SIM kartya: el6fizet6-azonositd egység, a mobilkészulék részegysége,
Biztonsagi, valamint el6fizetére vonatkozé adatokat és algoritmusokat
tartalmaz.

A telefon hivatali célu hasznalata: az intézmény munkaval kapcsolatos
telefonos informaciéaramlasanak megvalésitasa. Ertendé rajta a munkatarsak
hivatalos célu telefonhasznalata.

Telefon magancélu hasznalata: az intézmény munkajaval nem kapcsolatos,
sajat célra megvalositott telefonhivasok.

Mobiltelefon hasznalatanak rendje

Az Arady Aranka Konyvtar, Lakitelek 6065 Lakitelek, Széchenyi krt. 35. alatti
telephelyen a konyvtar nyitvatartasi idejében van elhelyezve a mobiltelefon
készllék.

A mobiltelefonokrdl magan hivas/beszélgetés nem kezdeményezheté!

Az intézmény mikodését érinté Ugyintézések, - igazgatasi feladatok, -
intézmeényi programok szervezése, - olvasokkal valdé kapcsolattartas,
tajékoztatasa érdekében hasznalhaté a mobiltelefon.

Az intézményi mobiltelefon hasznalatara jogosultak korét az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

Vezetékes telefon hasznalatanak rendje

Az Arady Aranka Konyvtar, Lakitelek 6065 Lakitelek, Széchenyi krt. 35. alatti
telephelyen a kdnyvtarban talalhat6 a vezetékes telefon.

A vezetékes vonalrol magan hivas/beszélgetés nem kezdeményezhetd!

Az intézmény mikodését érintdé Ugyintézések, - igazgatasi feladatok, -
intézmeényi programok szervezése, - olvasokkal valdé kapcsolattartas,
tajékoztatasa érdekében hasznalhato a vezetékes telefon.

Az intézményi vezetékes telefon hasznalatara jogosultak korét az 1. szamu
melléklet tartalmazza.

A mobiltelefonok hasznalataval kapcsolatos koltségek megtéritése:
A mobiltelefonok hasznélata utan kiszamlazott telefonbeszélgetések és

internethasznalat dijat a Lakiteleki Polgarmesteri Hivatal fizeti ki a
szolgaltatonak.



4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

A mobiltelefon szolgaltatds esetében nem kerul elbirasra tételes
nyilvantartasi kotelezettség, hanem a torvény szerinti 20%-o0s vélelmezett
maganhasznalat figyelembevételével jarunk el. A tételes hivasellenérzésre
nem kerul sor, azonban a nyilvanvaléan magancélu hasznalat értéke a
hasznalé Onbevallasa alapjan befizetésre kell, hogy keruljon. Ezek a tételek
a kovetkez6k: emelt dijas szolgaltatasok, kulfoldi hivasok.

A Vodafone-tél lekérésre kerilnek a részletes telefonszamonkénti dijak,
melyeknek 20%-at a Lakiteleki Polgarmesteri Hivatal kiszamlaz a
dolgozdénak. Tartds tavollét vagy jogviszony megsziinés esetén a telefon és
internethasznalat koltségét 100%-ban meg kell téritenie a dolgozénak a
tavollét befejezéséig, illetve a megsziinés esetén amig a Hivatalhoz érkezik
a szamlgja.

Amennyiben a dolgozé fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, 3 hénap
késedelmes fizetés esetén gondoskodni kell a munkabérébdl, illetve egyéb
juttatasabdl torténé levonasrol

A szamlak ellen6rzésével és a befizetés veégrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat a Lakiteleki Polgarmesteri Hivatal pénzugyi- gazdalkodasi
el6adoi latjak el.

A szabalyzat hatalyba lépése

Jelen szabalyzat 2023. augusztus 1. napjatol hatalyos, mely idéponttdl az el6z6
szabalyozas hatalyat veszti.

Szabd Istvanné
intézményvezetd

1. sz. melléklet



Vezetékes- és Mobiltelefonok hasznalatara jogosultak kére

MUNKAKOROK

Intézményvezetd

Segédkonyvtaros

Kisegitd szakalkalmazott

MEGISMERESI NYILATKOZAT

2. sz. melléklet

A telefon kezelési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koételes vagyok betartani.

BEOSZTAS

KELT

ALAIRAS







