ARADY ARANKA KONYVTAR,
LAKITELEK
Szervezeti és M(ikodeési Szabalyzatanak

4. sz. melléklete

Gylijtékori szabalyzat és allomanyfejlesztési iranyelvek

e A konyvtar feladata

Az 1997. évi CXL. torvény, a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozml(ivelddeésrdl szolo torvény 55 § (1) bekezdés b) pontja szerint gyljteményét folyamatosan
fejleszti, feltarja, megdrzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja.

A tdrvény 65 §-anak (2) bekezdése szerint a) gydjtemeényét s szolgaltatasait a helyi igényeknek
megfelel6en alakitja, c) pontja szerint helyismereti informacidkat és dokumentumokat gyadijt.

Az informacids, tudas alapu tarsadalomban a kényvtar, tarsadalmi és gazdasagi valtozasokat
el6segit6 intézmény. Dokumentumain és szolgaltatasain keresztil biztositja a kulturalédashoz,
mdvelédéshez, a szorakozashoz, tanulashoz szikséges széles korl informacio hozzaférhetéségét.

e Alapfeladatok - célkit(izések

A konyvtar alapfoku ellatast nydjté intézmény. A lakossag teljes kérének rendelkezésére all
dokumentumainak sokféleségével, a konyvtari rendszer nyujtotta lehetéségek kihasznalasaval. A
tanulas, a szellemi-lelki épiilés, a szorakozas és a rekreacié dokumentumainak beszerzésével. Olyan
gyljteményt kell tovabb bdéviteni, amely a kozség polgarainak 6sszességét képes kiszolgalni. Ennek
erdekében gydijtjuk, feltarjuk és hozzaférhetéve tesszilk mindazokat a dokumentumokat, amelyek az
emberiség torténelme soran sziletett ismereteket, informaciokat tartalmazzak. Figyelemmel a
gyermekkorosztalytol az idésekig, valamint a hatranyos helyzetliekig, hiszen a szolgaltatasok
allampolgari jogon jarnak mindenkinek. Allomanyunk megalapozasanal figyelembe vettiik, hogy a
hasznalé egyforman hozzajuthasson a szorakozast, regeneralédast segité dokumentumokhoz és az
esztétikai értéket képvisel6 olvasmanyokhoz, a tanulast tamogaté mivekhez. Mind e mellett talalja
meg, a helyi, kbzhaszna, korszer(, mdszaki természet- és tarsadalomtudomanyi informéacidkat
hordozé dokumentumokat is.



Gydjteménylnket és annak feltaré rendszerét gy alakitjuk, hogy megfeleljen mindezen altalanos
kovetelIményeknek. Az allomany feltarasaban hasznaljuk a szamitdogépes programokat.

Alloményfejlesztési politikank célja:
- a koényvtar odafigyel a kérnyezetére
- elfogulatlan és

- a gyarapitas elveit kész folyamatosan valtoztatni.

e A hasznaldék kérének meghatarozasa

A telepiilés magyarok altal lakott, tanyavilagbadl kialakult €és nagy szamban beteleptilt lakosokbaol allé
ko6zség, melynek hagyomanyai kialakuléban vannak.

A lakossag létszama atlagban: 4950 f6.

Az igénybe vevok kozel fele valamilyen oktatasi intézmény tanuldja vagy hallgatéja. A
konyvtarhasznaldk masik fele a gazdasagi szféra tertletén dolgozé fizikai vagy betanitott munkasok,
valamint adminisztrativ, szellemi foglalkozasuak illetve nyugdijasok.

Az olvasoétabor sokrétlisegebdl kovetkezben differencialt igényeket kell kielégitentink, alkalmazkodva
a tényleges, a tdbbségi igényekhez, de szamolunk az egyedi sz(ikebb kort érint igényekkel is
(kdnyvtarkozi kolcsonzés). Mivel Téserdd természetvédelmi és Uduld tertlet, igy tduléket,
horgaszokat is ellatunk.

A konyvtaron kivil az évodaban, iskolaban van konyvgyUjtemény, illetve konyvtar, ami biztositja a
pedagogusok szakkonyvigényét. Az iskolaskortak szamara a kotelez6 irodalmat, illetve a tanulast
seqitd, hattértudast biztositd ismeretterjeszté mlveket szolgaltatjuk.

A Népféiskolan emigracios gyljtemeény néven, emigralt irok konyvadomanyaibdl épult zart kbnyvtar
muakodik. Az ott folyd taborokhoz illetve kollégiumi oktatashoz segédanyagot sziikség szerint biztosit
a konyvtar.

e Az allomany attekintése



A konyvtar gydjteményét a feladatrendszerének megfeleléen, rendszeresen épitett
dokumentumvagyon képezi. Allomanya egységes, az egyes allomanyrészek: olvasétermi,
segédkonyvtari, helyismereti, feln6tt és gyermekkoélcsonzési, egymas szerves kiegészitoi.

A gyljteményben valo eligazodast a folyamatosan feltart Szikla integralt konyvtari rendszer teszi
lehetévé. Az allomany feltarasa terén az egységes é€s egyszeri feldolgozas a cél: alapjat a gépesités
képezi.

e Az allomanyra vonatkozé gyiijtési szempontok, iranyelvek

A kdnyvtarban beszerzendé dokumentumok kivalasztasaeért a konyvtaros felelés az intézmény
vezetbjének jovahagyasaval.

A hasznal6i igényekhez és a kereslethez igazodo beszerzésre torekszink a koltségvetés
fuggvényében, gondosan valogatva a megjelent mlivek kdzott.

Az 1997. évi CXL. térvény szerint ,,Kényvtari dokumentum: a kdnyvtar altal allomanyba vett,
alap- és kiegészité feladatai ellatdsahoz sziikséges tudomanyos, oktatasi, miivészeti,

kézmiivelddési vagy torténeti értékii konyv, idészaki kiadvany, egyéb kiadvany, illetéleg
minden széveg-, kép-, adat- és hangrégzités, beleértve a konyvtar allomanyaba vett
elektronikus dokumentumot is, kivéve az Ltv. hatalya ala tartozé, irattari jellegii levéltari
anyagnak minésiilé6 dokumentumot.”

A gyljtemény ugy épul, hogy a szolgaltatast igénybe vevok egyforman hozzajussanak a szérakozast,
regeneralodast segité dokumentumokhoz és az esztétikai értéket képvisel6é olvasmanyokhoz (igazi
ertékes mdalkotas), illetve a tanulast, az atképzeést, tovabbképzést tamogatd mivekhez.

A konyvtar gydjtési tevekenységének f6 és alapdokumentuma a kényv.

Valogatva gydijtjiik:

e az iskolai ajanlott és hazi olvasmanyokat,
e a magyar és vilagirodalmi klasszikusokat,
e a modern szépproézat,



a szoérakoztat6 irodalmat,

ismeretterjesztd konyveket,

az alap és kozépszintli szakkényveket,

a gyermek és ifjusagi irodalmat,

a szak- és altalanos lexikonokat, enciklopédiakat,

az altalanos és szakbibliografiakat,

munkank szinvonalanak emelése érdekében, a teljességre térekedve szerezzik be a kdnyvtari
segédanyagokat.

Csak magyar nyelvi mdveket gydijtink.

A ma megértéséhez szilkséges multunk ismerete. Ezért nagy sulyt helyeziink helyismereti
allomanyunk gyarapitasara. Gydjtésunk kiterjed minden olyan eszkdzre, dokumentumra, amely a
kozséggel, annak torténetével, maltjaval foglalkozik.

Ugyanakkor beszerezziik feladataink ellatashoz az egyéb dokumentum tipusokat is:

e Gépirat: els6sorban a szakdolgozatokat gy(ijtjik, amelyek helyi vonatkozasuak.

¢ Ujsagkivagatok, fénymasolatok: a megyei napilapban, a kézségrél, annak tagjairél megjelent
cikkeket gydjtjuk.

e Eseménynaptar: naptarként vezetjik a kozségben tértént rendezvényeket, f{6bb eseményeket.

e Plakatok, apronyomtatvanyok: gydjtjik a kozségben megjelend plakatokat, szérdlapokat,
apronyomtatvanyokat, prospektusokat, mlsorfiizeteket, meghivokat, roplapokat, valasztasi
anyagokat, érmeket.

e Testilleti jegyz6konyveket.

e Régi kdnyveket a Mluzeum részlegbe.

e Targyi eszk6zok: helytorténeti gydjteménybe mindennem( helyi emberek altal hasznalt targyi
eszkozt.

e Periodikak: valogatva szerezzik be a napi, valamint a kozérdekl6désre szamot tartd heti és havi
lapokat.

e Videdfilmek: els6sorban természettudomanyi és ifjusagi filmfeldolgozasokat, kotelez6 és ajanlott
irodalmat.

Cél: hangdokumentumok (irodalmi, zenei) gydjtése. Hangos kdnyvek: szinészek, eléadomivészek
altal felolvasott, hanghordozon kiadott konyv. Magyar- és vilagirodalom klasszikus darabjai, regények,
dramak, versek, meseék, ismeretterjeszté midvek. Gyengén latok és vakok konyvtari ellatasban is nagy



szerepet jatszik e dokumentum tipus, ezért fontosnak tartjuk beszerzését, gyarapitasat. CD lemezek,
komoly- és konnylzenei, irodalmi mdvek.

Mennyiségi iranyszamok az igényektél és a kéltségvetési forrasoktol fliggenek.

Az olvaséi igények magasabb szint( kiszolgalasa érdekében gydjtjuk mindazokat

e az enciklopédikus kbényveket,
e a szak- és altalanos lexikonokat, amelyek a tajékoztatas fontosabb segédeszkdzei.

e A konyvtar adllomanya és gylijteményrészei

A kdnyvtar az alabbi gydjtemény részeket miikddteti és fejleszti:

a. olvasotermi allomany

E gy(lijtemény szadmara szerezzik be minden tudomanyag alapvetd kézikdnyveit, lexikonjait, a
szotarakat, bibliografiakat, cimtarakat, adattarakat, statisztikai feldolgozasokat.

A mUivészeti izlés fejlesztésére reprezentativ kidllitasu koteteket, albumokat.

Az egypéldanyos és draga beszerzeés kovetkeztében a dokumentumok egy részét- védet konyvek
csoportjat kialakitva ezzel.

a. Segédkényvtari anyag

Gydjtjuk az intézmeény vezetésével kapcsolatosan megjelent szakkényveket, pénzigyi, munkatgyi
kiadvanyokat a gyljtemény gyarapitasaval, feldolgozasaval kapcsolatos elméleti és gyakorlati
kérdéseket targyalo kiadvanyokat, a konyvtari szak- és modszertani kiadvanyokat.

a. Kélcsénzéi allomany



Célja: az 6vodas kortél a nyugdijas korosztaly igényeinek kielégitése. Gylijtjuk a szép-, valamint a
szak- és ismeretterjesztd irodalmat, bestseller konyveket. A teljes allomany szabadpolcon talalhaté.

a. Helyismereti gylijtemény

Helyismereti gyljteménybe helyezzik el, az eseménynaptart, a fotokat, a kozség multjara és jelenére
vonatkoz6 mindennem( kiadvanyt, eszkdzt. Kiemeljuk az allomanybadl a helyi Antolégia Kiado altal
megjelentetett dokumentumokat, helyi szerz6k mdveit.

e A konyvtar gylijteményének alakitasa

A konyvtar gydjteményét a 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a kbnyvtari allomany
ellen6rzésérdl (leltarozasarol) és az allomanybal térténd torlésrél szold szabalyzat szerint alakitjuk.

Az allomany feltarasa a Szikla integralt konyvtari rendszerben torténik (a dokumentumokat
vonalkoddal latjuk el).

A konyvtar allomanyanak gyarapitasa a frissen megjelent dokumentumok valogatasaval torténik.
Szerzddéstnk van a Libri-Shoplin Nyrt. Konyvkereskedéssel, ahonnan az aktualis legfrissebb
sorozatokat, ujdonsagokat, sikerkonyveket szerezzik be, kedvezményesen.

Allomanyunk ajandékozas utjan is gyarapodik. Az allomanyba nem vett ajandék dokumentumokkal a
konyvtar sajat belatasa szerint rendelkezhet (kiarusitas, ajandékozas, zuzda).

Az allomany revizioja folyamatos, az elveszett és megtéritett konyvek, a behajthatatlan
dokumentumok, a tartalmilag elavult, illetve az elhasznalédott mivek évente kertilnek kivonasra.
Haromévente torténik a konyvtar allomany ellenérzése.

A beszerzésre év elején keretet allapit meg a fenntartd. A beszerzés dsszedllitdsat a helyi igényeknek
megfelel6en végezzilk a deziderata jegyzek figyelembevételével.



a. dokumentum feldolgozas:

A beszerzett dokumentumokat a SZIKLA rendszerével dolgozzuk fel és vesszik allomanyba. A
beszerzett dokumentumok az intézmeény honlapjan keresztil is elérhet6 a lakitelekikonyvtar.hu ;
konyvtari keresé katalogusaban is kereshetdek.

A gyljteményszervezés és dokumentum feldolgozas folyamata:

Milyen dokumentumtipusroél van sz6? Konyv, CD, DVD, hangoskonyv
Kdnyv esetében:

Megrendelés Csomagbontas

Szamlaegyeztetés

Minden rendben igen/nem

Ha nem, reklamacio elinditasa

Szamla leadasa az 6nkormanyzat gazdasagi irodajanak
Tartalmi és formai feltaras

A dokumentum jelzetekkel valo ellatasa, tulajdon bélyegzés
Allomanyba vétel a Szikla rendszerével

Csoportos leltarkdnyvbe felvezetés

A dokumentumok allomanyrészek szerinti szétvalogatasa, polcra helyezése
Az olvas6 hozzéafér a konyvhoz

0
O

DVD, hangoskdnyv esetében:

Dokumentumpiac attekintése

Gydjt6korbe illik-e igen/nem

Beszerzésre javasoltak kivalasztasa

Megrendelés

Csomagbontas

Szamlaegyeztetés

Minden rendben igen/nem

Ha nem, reklamacio elinditasa

Szamla leadasa az 6nkormanyzat gazdasagi irodajanak
Tartalmi és formai feltaras

A dokumentum jelzetekkel valo ellatasa, tulajdon bélyegzés



Allomanyba vétel a Szikla rendszerével

Csoportos leltarkdnyvbe felvezetés

A dokumentumok allomanyrészek szerinti szétvalogatasa, polcra helyezése
Az olvaso hozzafér a dokumentumhoz

e Egyiittmiikodés

Segit6tarsak a rendszeres konyvtarlatogatok. Informacioikkal segitik az allomany alakitasat.

Kiemelt szerepe van a tajékoztatasban kényvtarunk honlapjanak, helyi hirdetési Ujsagoknak és a
Facebook oldalunknak. Jelen szabalyzatunkban megfogalmazott iranyelvekkel az a célunk, hogy az
intézmeény és fenntartdé dnkormanyzata kozdsen térekedjen arra, hogy a kozség kdnyvtara olyan
min6ségi szolgaltatast nydjtson, amely megfelel az altala szolgalt k6zosség igényeinek.

Lakitelek, 2023. augusztus 1.

A szabalyzat hatalyba Iépése

pay’d

Jelen szabalyzat 2023. augusztus 1. napjatol hatalyos, mely idéponttol az el6z6 szabalyozas hatalyat
veszti.

Szabd Istvanné

intézményvezet6



