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KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT



Konyvtarhasznalati Szabalyzat

I.  Altalanos szabalyok
Az Arady Aranka Konyvtar, Lakitelek (tovabbiakban konyvtar) nyilvanos kozkonyvtar.
Dokumentumain és szolgdltatdsain keresztiil biztositja a kulturdloddshoz, mivelédéshez,
szorakozashoz sziikséges széleskorli informacidhoz valé hozzaférhetéséget a Lakiteleken és
térségében €16 polgarok szamara.
A konyvtari tag lehet barmely magyar allampolgar, aki személyi adatait személyi igazolvany,
utlevél, vagy didkigazolvdnnyal igazolja, és a Konyvtarhasznalati Szabélyzat szabalyait betartja.
A konyvtarhaszndlé jogosult barmely nyilvdnos konyvtar szolgdltatdsainak igénybevételére,
amennyiben hasznalatanak szabalyait magdara nézve elismeri és alairdsaval igazolja.
A konyvtarhasznélati szabalyzat megtartasat az olvasé a belépési nyilatkozat alairasaval fogadja
el.
A hasznalok észrevételeikkel, panaszaikkal, a hasznalati szabalyzatot mddosité javaslataikkal
személyesen fordulhatnak a konyvtaroshoz, az igazgatohoz.

A szolgaltatasokat az olvasok a konyvtdr nyitvatartasi idejében vehetik igénybe:

hétfé: ZARVA
kedd: 9-16 oraig
szerda: 9-17 6raig
csiitortok: 9-16 draig
péntek: 9-16 6rdig
szombaton: 8,30-11,30 éraig (paratlan héten)

Augusztusi hénapban a konyvtar 2-3 hétre bezar.

II. A konyvtarhasznalat altalanos szabalyai, a konyvtarhasznalok kotelezettségei

e A konyvtar épiiletét, berendezését, eszkozeit, dokumentumait koteles mindenki
rendeltetés szerint hasznalni, az okozott kart megtériteni. A rongalds szabalysértést
vonhat maga utan.

e A konyvtdr szabdlyait sulyosan megsértd olvas6 az egyes konyvtari szolgéltatdsok
igénybevételéb6l mindaddig kizérhatd, amig tartozasat (pénzbeli és dokumentum)
nem rendezte.

e A jogszertitlen konyvtarhasznalat kovetkezményei:

- a gyljteménybe vissza nem hozott dokumentumért a hasznalét, ill. jotalléjat
tizetési kotelezettség terheli.

- Akolcsonzési hatarid6 utan visszahozott dokumentumokért az olvasé késedelmi
dijat fizet. A késedelmi dijak dokumentumtipusonkénti részletezése
megtalalhat6 a mellékletben.

- A szerz6i jogi szabalyok megsértése a konyvtarhasznalo feleldssége.



Egyik ember konyvtirhaszndlati joga nem jarhat a mdsik ember ugyanilyen
joganak sérelmével. A konyvtarban rendezett 61t6zékben és fizikai allapotban lehet
megjelenni és szolgéltatasait igénybe venni (mosdatlanul, hangoskodva nem lehet
a szolgaltatasokat igénybe venni).

A konyvtar teriiletén dohanyozni, hangos telefonbeszélgetést folytatni TILOS!
Olvasdi terekbe élelmiszert bevinni, ott étkezni TILOS!

A konyvtaron beliil torténd fényképkészitéshez az intézmény vezetdjének hozza
kell jarulnia.

Rendezvényeink résztvevéirdl all6- és mozgokép késziilhet, ha az dbrazolds modja
nem egyedi. A képek az intézmény honlapjan és kozosségi oldaldn nyilvanossagra
hozhatéak.

A konyvtar kozosségi tereiben egyéni tanuldst segit6 tevékenység csak abban az
esetben megengedett, ha mind az oktaté, mind a tanul6é érvényes konyvtari
tagsaggal rendelkezik és mas konyvtarhasznalét tevékenységiikkel nem zavarnak.

III. Szolgaltatasok

1)

Beiratkozds nélkiil igénybe vehetd szolgdltatdsok
a konyvtar megtekintése
webes katalogus hasznélata
informdacié konyvtarunk és a konyvtari rendszer szolgdltatdsairdl és
gyljteményérol gyorstajékoztatas
rendezvények latogatasa
csoportos konyvtarbemutaté és konyvtarhaszndlati foglalkozasok - elézetes
bejelentéssel
wifi haszndlata
technikai szolgéltatasok : nyomtatds, szkennelés, spiralozas, laminalds
allomanybdl kivont konyvek, folyoiratok vasarlasa (egyedi dijszabas szerint)
helytorténeti gyijtemény megtekintése

Beiratkozdssal igénybe vehetd szolgdltatdsok
kolcsonzés
el6jegyzés
hosszabbitas
deziderata szolgaltatas
konyvtarkozi kolcsonzés
szamitégéphasznalat

IV. Beiratkozas, regisztracio

A konyvtar alapszolgaltatdson feliil szolgaltatsait csak beiratkozott olvasok vehetik igénybe.
A beiratkozas felételei:

14 éves korig sziil6i engedélyhez kotott (személyi lap kitoltése)
14 éves kor felett (személyi lap kitoltése)



e Természetes személyazonosit6 adatok igazoldsa: (csalddi- és utonév, sziiletéskori
név, anyja neve, sziiletési hely és id6, valamint a lakcim) - személyi igazolvany,
utlevél, didkigazolviny vagy gépjarmii-vezetdi engedély és a lakcimkartya
bemutatdsa. Az adatokat a konyvtar az Adatkezelési és Adatvédelmi
Szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en rogziti és kezeli.

e Valamennyi kedvezményre val6 jogosultsagot a beiratkozdskor igazolni kell.

e A személyes adatokban bekovetkezett véltozasokat a konyvtarhasznalé koteles
bejelenteni a konyvtarnak.

e A szolgaltatdsok csak sajat névre sz6l6 olvasdjeggyel vehetSk igénybe.

o Kolcsonzési jogat az olvaséd az olvasdjegy felmutatasaval gyakorolhatja, ennek
hidnydban a konyvtaros személyazonossaga igazolasat kérheti. Ha az olvasé nem
tudja igazolni magat, csak a konyvtar ingyenes alapszolgaltatasait veheti igénybe.
Amennyiben olvaséjegye aktualitdsat vesziti (gyermekrdl felnétt olvasojegyre
valtas) vagy elhasznalédott, ugy ingyenesen cserélhetd.

e Az olvaso elveszett olvasojegyét potolhatja a konyvtari dijszabas szerint.

V. A konyvtarhasznalok adatainak kezelése

Konyvtarunk kiemelt jelentéséget tulajdonit a konyvtdrhaszndloktol szdrmazod személyes
adatok védelmének és minden koriilmények kozott biztositani kivdnja a konyvtarhasznalok
informacids 6nrendelkezési jogat.

Az intézmény a konyvtarhaszndlok személyes adatait a 16/679/EU rendelet a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramldsarél (a tovabbiakban Rendelet), valamint a 2011. évi CXII. torvény az
informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol (a tovabbiakban Infotv.) sz616
jogszabalyok el6irasainak megfeleld6 mddon kezeli.

A Rendelet értelmében az a természetes személy, aki személyes adatait a konyvtarnak megadja,
az adatkezelés érintettjévé vélik (a tovabbiakban Erintett), az Arady Aranka Kényvtar, Lakitelek
pedig adatkezel6nek mindsiil (a tovabbiakban Adatkezel6).

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan, a hatdlyos jogszabalyoknak megfelel6en kezeli,
gondoskodik azok integritasarol a biztonsagarol, megteszi a szlikséges technikai és szervezési
intézkedéseket, valamint kialakitja a célok eléréséhez sziikséges eljarasi szabalyokat.

Felhivjuk a Tisztelt Konyvtarhasznalok figyelmét, hogy a személyes adatok kezelésére
vonatkozd részletes szabalyokat az Adatkezelési és Adatvédelmi Szabdlyzat tartalmazza. Kérjik,
olvassak el figyelmesen az abban foglaltakat. Az Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzat
kinyomtatva a regisztracids pultnal, online az intézmény honlapjan: www.lakitelekikonyvtar.hu

tekinthet6 meg.
Tajékoztatjuk a Tisztelt Konyvtarhasznalokat, hogy személyes adataik kezelésével kapcsolatos
kérdéseikkel, esetleges panaszaikkal az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

Név: Dora-T6th Erika
E-mail: foldvarierika29@gmail.com
Telefonszam: 76/448-957


http://www.lakitelekikonyvtar.hu/
mailto:raczne@lakitelekikonyvtar.hu

VI. A kolcsonzés szabalyai

Konyv

10 db kényv kolcsonodzhetd, 3 hétre

Egy olvas6 maximum 10 db, a Szikla integrdlt konyvtdri rendszer &ltal regisztrélt
dokumentumot kélcsonozhet, vagy 3 hangzé és 7 db konyv, 3 hétre. A dokumentumhoz tartozo
melléklet kolcsonzési ideje azonos a dokumentum koélcsonzési idejével.

Audiovizualis dokumentumok
- CD,DVD 3 db, 1 hétre
- Hangoskdnyv 3 db, 3 nap
- Diafilm 3 db, 3 nap

Ujsag, folyéirat

5 db kolcsonozhetd 1 hétre.

A konyvtar altal el6fizetett periodikumok legfrissebb szamai nem kolcsonozhetdek.

A helyismereti gyljtemény dokumentumai nem koélcsonozhetdk, kivéve a tobbes példanyok.

Hosszabbitas
- A konyvek és folyoiratok kolcsonzési hatdrideje kérésre 3 alkalommal hosszabbithato,
ha az adott dokumentumra nincs eléjegyzés.
- Haaz olvasonak a 3 hosszabbitds utdn is sziiksége van a koélcsonzétt dokumentumokra,
vissza kell hoznia, azutan pedig ujbol kikolcsonozheti Gket.

ElGjegyzés
- A konyvtari tag - ha az altala keresett dokumentum megtaldlhaté a konyvtar
dllomanyaban, de nem elérhet6 - kérheti a dokumentum eldjegyzését, amelyet az
értesitéstd] szamitott legfeljebb 5 napig tartunk fenn.
- Az eljegyzett dokumentum beérkezésérdl telefonon, elektronikus levélben, kdzosségi
oldalakon torténik az érte4sités.

Késedelem
A kolcsonzési hataridét be kell tartani, ellenkezdé esetben a konyvtar felszélitast kild és
késedelmi dijat szab ki.
A felszolitas lehetséges modjai:

- postai uton, levélben

- e-mailben
A késedelmi dijak mértéke a konyvtari dijszabds szerint alakul.
A késedelmi dij — melyet a szamitdgép automatikusan szamol - felszolito levél nélkiil is
érvényes! A konyvtarhasznalé addig nem kolcsonozhet, mig fennall6 tartozasat ki nem fizette.
Kés6 olvaso felszolitdsa maximum 3 alkalommal lehetséges, ezt kovetden egyéb eljarast
kezdeményezhet a konyvtar. A Szikla konyvtari integralt rendszerbe az olvasé statusz ,,letiltva”
allapotra valtozik tartozdsa rendezéséig.



Kartéritést fizet az olvaso, ha az dltala kik6lcsonzott dokumentumot elveszitette vagy konyvtari
hasznalatra alkalmatlanna tette. A kartérités osszegét a konyvtdri dijszabds tartalmazza.

Konyvtarkozi kolcsonzés
A sajat dllomanybol ki nem elégithetd olvaséi kérések konyvtarkozi kolcsonzés utjan
teljesithet6k, akdr a dokumentum atkélcsonzése, akdr téritéses madsolat formdjaban. A
konyvtarkéz kolcsonzésben érkezé dokumentumok kolcsonzési hatdridejét a kolcsonzo
konyvtar hatdrozza meg.
Az igénybevétel feltételei:

- aszolgéltatas beiratkozashoz kozott

- csak pontosan kitoltott és alairt kérélap leaddsaval, vagy a konyvtar e-mail cimére

(konyvtar@lakitelek.hu) érkezé igényléssel tudjuk hivatalosnak tekinteni az

elektronikus dokumentum kérést
- afelmeriil§ posta-, ill. masolati koltséget minden esetben az olvasé tériti meg.

A koényvtdr Konyvtdrhaszndlati Szabdlyzatat a konyvtdr honlapjin - lakitelekikonyvtar.hu
weboldalon is kozzéteszi.

A konyvtarhasznalati szabalyzatban foglaltakat tobbszori felszolitds ellenére megsértd
konyvtarhasznalot az intézmény vezetdjének jogaban all kizarni a haszndléi korbdl.

A konyvtarhaszndlo kezdeményezheti a konyvtarhasznalati szabdlyok modositasat, vagy
panaszt tehet a panaszkezelési eljarasnak megfelelGen.

Lakitelek, 2026. februar 10.


mailto:konyvtar@lakitelek.hu

1.sz. fiiggelék

Az Arady Aranka Kényvtérba a beiratkozas minden korosztdlynak ingyenes.
A felsz6litas lehetséges modjai:

e postai uton, levélben torténd felszolitas: 150,- Ft/ alkalom

e e-mailban, telefonon, k6zosségi oldalakon torténd felszolitas: ingyenes.

[ ]
A késedelmi dijak mértéke:

e minden dokumentum esetén: 5.- Ft/dokumentum/nap + postakoltség
Kés6 olvasé felszdlitdsa maximum 3 alkalommal lehetséges, ezt kovetéen birdsagi peres
eljarast kezdeményezhet a konyvtar.

Eljaras kartérités esetén
A Kkértérités formai és fizetési kotelezettsége konyvtari dokumentumok esetén:
e A dokumentum p6étlasa ugyanazzal a dokumentummal,

e 2010 elstt kiadott konyvek egységesen 2000.- Ft,
e 2010 utdn kiadott konyvek a konyv aktudlis beszerzési dra
e folydirat az eredeti folydiratszam potlasa vagy
annak aktudlis beszerzési dranak
kétszerese
e egyéb dokumentumok
(diafilm, CD, DVD, hangoskdnyv) a dokumentum aktualis beszerzési ara
e Kitépett, eltavolitott vonalkéd 200,- Ft/dokumentum
o elveszett olvasojegy 300,- Ft
Szolgaltatasok dijai
- nyomtatds fekete-fehér A/4 50,- Ft/lap
- nyomtatas fekete-fehér A/3 80,- Ft/lap
- szines nyomtatds A/4 250,- Ft/oldal
- szines nyomtatds A/3 300,- Ft/oldal
- szkennelés 120,- Ft/oldal
- spirdlozas A/4 1-25 lapig 300,- Ft
- spirdlozas A/4 1-50 lapig 400,- Ft
- lamindlas A/4 300,- Ft
Hasznalt konyvek vasarlasa egyedi drazas alapjan

Araink alanyi adomentesek.
Vonalkoddal ellatott dokumentumokbol kitépett vagy mas médon eltavolitott kod karértéke
dokumentumonként 200,- Ft.



Szamitogép- és Internet hasznalati dij

- konyvtdri tagsaggal ingyenes
- konyvtdri tagsag nélkiil 200,- Ft/30 perc
- wifi hasznalata sajat eszkozzel ingyenes

VII. Zaro rendelkezések
- A Konyvtarhasznalati szabdlyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
mellékleteként, a valik érvényessé.
- A hatdlyba 1épés napja 2026. februdr 10
- A hatdlyba 1épéssel egyidejileg érvényét veszti a kordbban elfogadott
Konyvtarhasznalati Szabdlyzat
- A Konyvtarhasznalati szabdlyzatot a konyvtarban hozzaférheté mdédon kell elhelyezni.

Lakitelek, 2026. februar 10.

A szabalyzat hatalyba lépése: 2026. februar 10.

Szabo Istvanné
intézményvezeto



